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1. Osnovne informacije o aplikaciji

1.1. Opis po €etne stranice aplikacije

#8080 Republika Hivatska ina :

Ministarstvo obitelji, branitelja N ) — >
i medugeneraciiske solidarnosti Korisni €ko ime TESTHAL

i Evidencija volontiranja { Promjena lozinke § Pomod § Odjava i

Evidencija volontiranja
R

: Bvidencija volontiranja : Fodaci o organizatory © Wremenski rokovi unosa podataka :

‘\

Volontiranje |

Podizbornik Glavni izbornik

Mema podataka.

Volontiranje-zakljucani izvjestaji

Mema podataka.

Slika 1. Pdtetna stranica aplikacije

Pocetna stranica aplikacije (slika 1.) sastoji se od glavnog izbornika (gornji desni kut), podizbornika (svaki
glavni izbornik ima svoje podizbornike) te od dvije regije:

e Volontiranje,
*  Volontiranje-zaklju€ani izvjeStaji.

Unos podataka o volontiranju potrebno je za odredenu godinu obaviti do datuma koje definira Ministarstvo
obitelji, branitelja i medugeneracijske solidarnosti (poglavlje 2.3.). IzvjeStaje o volontiranju neée biti moguée
evidentirati za godine za koje je istekao rok za unos podataka.

Unutar regije ,Volontiranje" nalaze se izvjeStaji o volontiranju za godine kojima nije proSao rok za unos
podataka. Podatke vezane uz te izvjeStaje moguce je mijenjati do navedenog roka. Nakon Sto za odredenu
godinu prode rok za unos podataka taj izvjeStaj se automatski prebacuje u regiju ,Volontiranje-zaklju¢ani
izvjesStaji“, te se podaci o istom vise ne mogu mijenjati.

Do pocetne stranice se naknadno dolazi odabirom poveznice ,Evidencija volontiranja“ koja se nalazi u
glavnom izborniku, dok se odjava iz aplikacije vrsi poveznicom ,Odjava“.
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2. Evidencija volontiranja

2.1. Evidencija volontiranja

Za dodavanje novog izvjeStaja o volontiranju potrebno je u regiji ,Volontiranje" (slika 1.) pritisnuti tipku
.Dodaj". Otvara se forma za unos kao na slici 2.

Ministarstvo obitelji, branitelja
i medugeneracijske solidarnosti TESTHAL
i Evidencija wolortiranjs i Promjena lozinke § Pomod § Odjava i

#8802 Republika Hrvatska il .E

Evidencija volontiranja
]

¢ Bvidencija volontiranja : Podaci o organizatory | Vremenski rokowi unosa podataka ©

Vﬂlﬂntiranje Dtkazi/ Povratak na pofetnu stranicu

*Organizator Testna udruga vrsta: DrEavno tijglo

*Goding | 2008 |+
*Ukupan broj sati volontiranja 0

*Traékovi valontera [lkn

FIkupni broj volontera

Prema spalu:
*Zenski |0 Fdugki |0
Prema dohi:

*0do-15|0 *0d15-18 [0
*0d 18- 35 |0 *0d 26- 40 |0
*0d 41 - 65 |0 *0d 66 navie |0

Prama difavljanst:
FDriavijani RH |0 *Stranci |0

Fizvjeétaj zakljudan | Ne w

Slika 2. Forma za unos novog izvjeStaja o volontirgu

Unos podataka za polja ozna¢ena crvenom zvjezdicom je obavezan.

Prvo je potrebno odabrati godinu za koju zelite evidentirati podatke o volontiranju. U padajuéoj listi nalaze se
sve godine za koje ve¢ niste unijeli podatke o volontiranju a za iste nije proSao rok za unos podataka
(poglavije 2.3.).

Ukupan broj sati volontiranja automatski se popunjava zbrojem svih sati provedenih na odredenim
aktivnostima (opisano u nastavku).

Polje ,lzvjeStaj zaklju¢an“ postavite na vrijednost ,Da"“ jedino u slu€aju ako ste sigurni u ispravnost unesenih
podataka te da iste viSe ne¢ete mijenjati. Za sada je potrebno ostaviti inicijalnu vrijednost (vrijednost ,Ne*) jer
je potrebno unijeti aktivnosti vezane uz volontiranje.

Ako niste sigurni u ispravnost unesenih podatka pritisnite tipku ,Otkazi/Povratak na po€etnu stranicu” koja
vas usmjerava na poc¢etnu stranicu bez spremanja podataka. U suprotnom, pritisnite tipku ,Spremi“. Uneseni
podaci se potom spremaju u bazu podataka te se na desnoj strani pojavljuje forma ,Aktivnosti“ (slika 3.) koja
sluZi za unos aktivnosti izvrSenih pri volontiranju.
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o
#8089 Republika Hrvatska II |E .
Ministarstvo obitelji, branitelja TESTHAL
i medugeneracijske solidarnosti

i Evidencija volontiranja  Promjena lozinke 3 Pomod § Odjava
Evidencija volontiranja
I
Evidencija volontiranja | Podaci o organizatoru | Wremenski rokovi unosa podataka |

Obrada podataka izvr$ena. x

ivnost
VST Otiati/ Povratak na patetn stranicu I Obrizi ]| Pribvati promjene | Aktivnosti (CEEED E

Mema podataka
*Organizator Testna udruga vrsta; Driavno tijelo
*Godina 2008
*Ukupan broj sati volontiranja 0
*Troskovi volontera 1,200 00[kn

*Ukupm brojvolontera |20

Prema spolu:
*Zenski 15 FMuski |5
FPrema dohi:
*0d0-150 *0d15-18 |4
*0d19-25 13 *0d 26- 402
*0d 41-85 1 *0d 66 navize |0
Prema driavljanstu:
*Drzavljani RH 18 Fstranci |2

Flvjestaj zakljutan | Ne v

Slika 3. Forma za unos aktivnosti

Za unos aktivnosti prvo je potrebno pritisnuti tipku ,Dodaj novu aktivnost* koja se nalazi u regiji ,Aktivnosti“.
Nakon toga se pojavljuje novi redak kao na slici 4.

Aktivnosti Couasi]

\Vrijeme

O i e b provedeno na aktimosti (h)

Napomena

F v | |0

1-1

Dodaj novu aktivnost

Slika 4. Dodavanje aktivnosti

U koloni ,Vrsta aktivnosti“ potrebno je u padajucoj listi odabrati odgovarajucu aktivnost te potom u koloni
»Vrijeme provedeno na aktivnosti (h)* unijeti broj sati (cijeli broj) koliko je provedeno obavljajuéi odabranu
aktivnost. Kolona ,Napomena“ je opcionalna. Ako ste sigurni u ispravnost podataka pritisnite tipku ,Spremi
aktivnost” (u suprotnom pritisnite tipku ,,Otkazi“). Za unos novih aktivnosti ponovite navedene korake.

MoZete primijetiti da se vrijednost polja ,Ukupan broj sati volontiranja“ u regiji ,Volontiranje“ automatski
mijenja sukladno dodavanju/oduzimanju vremena odredenoj aktivnosti.

Nakon Sto ste unijeli sve aktivnosti pritisnite tipku ,Otkazi/Povratak na po€etnu stranicu“ kako bi se vratili na
pocetnu stranicu. Otvoriti e se stranica kao na slici 5.
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88 Republika Hrvatska il .E f

Ministarstvo obitelji, branitelja TESTNAU

imedugeneracijske solidarnosti i i ) . )
i Evidencija wolontiranja i Promjena lozinke i Pomod § Odiava 3

Evidencija volontiranja
]

¢ Bvidencija volontiranja : Podaci o organizatory | Yremenski rokovi unosa podataka

Volontiranje

. . Ime Prezime Ukupan P oA (e . A
2 q A —— —— - p i G Dbraze
lzmjena Organizator R EOAETE e EeelE el hiEE Ukupan broj sati Troskowi Godina Akiivnosti Obrazac
1 4 Testna udrugs ] Inic 20 26 1,200.00 kn 2008 Aktivnosti Ispigi
1-1

Volontiranje-zaklju¢ani izvjestaji

MNema podataka.

Slika 5. Aktivni izvjeStaj

Za detaljniji prikaz raspodijele volontera po spolu, dobu i drzavljanstvu potrebno je miSem samo do¢i do
brojke u koloni ,Ukupan broj volontera“ (slika 6.).

@88 Republika Hrvatska il |E .

Ministarstvo obitelji, branitelja
i medugeneraciiske solidarnosti  TESTNAU ) o ]
i Evidencija volortiranja § Promjena lozinke i Pomod § Odjava 3
Evidencija volontiranja
|

: Pvidencija volontiranja : Podaci o organizatory | %remenski rokovi unosa podataka :

Volontiranje
. . Ime Prezime UKupan - . o S . -

z i i i A — - p i G Dbraza
lzmjena Organizator T EGIEEETE CHEIDEAEE M e e Ukupan broj sati Troskowi Godina Aktivnosti Obrazac
| 4 Testna udruga ] it 20 26 1,200.00kn 2005 Aktivnosti lspidi

Detalji o wolonterima 1.1
Prema spolu
Zenski: 15
Muski: 5
Volontiranje-zaklju¢ani izvjestaji Prema dobi
0-15 godina: 0
Mema podataka. 15-18 godina: 4

19-25 godina: 13
26-40 godina: 2
41-65 godina: 1

66 godina i stariji: 0
Prema driavjanstvu
Drzavijani RH: 18
Stranci: 2

Slika 6. Klasifikacija volontera

Kako bi vidjeli sve aktivnosti koje su se obavljali pri odredenom volontiranju potrebno je u koloni ,Aktivhosti*
pritisnuti poveznicu ,Aktivnosti* (slika 7.). Pojavljuje se nova regija ,Aktivhosti“ koja sadrZzava popis svih
aktivnosti za odabrani izvjeStaj o volontiranju.
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#8888 Republika Hrvatska il .E )

Ministarstvo obitelji, branitelja
i medugeneracijske solidarnosti _ TESTHAU ) o )
i Evidencija wolontiranja § Promjena lozinke § Pomod § Odjava 3

Evidencija volontiranja
|

: Pvidencija volontiranja : Podaci o organizatory © Yremenski rokavi unosa podataka ©

Volontiranje
. . Ime Prezime Ukupan A oA . . -
& i —— h G 0l
lzmjena Organizator aouenE shel o aaoverTeo=obe b o noriera Ukupan broj sati Troskowi Godina Aktivnosti Obrazac
¥ Y Testna udruga I Iwids 20 26 1,20000 kn 2008 Aktivhosti |spisi
1-1
Aktivhosti
Aktivnost & Vrijeme Opis Napomena
= utroseno na akthvmost opis
Administrativine usluge 20 nipr. uredska korespodenciia, arhiviranje, izrads zapiznika, drugi administrativni poslovi -
Fiziéki poslovi il usluge 5 npr. uredenjeifistenje javnih povriing, dostava ogrjeva, uredenje okuénice B

Volontiranje-zakljucani izvjestaji
Mema podataka.
Slika 7. Detaljni popis aktivnosti po odabranom vabntiranju

Obrazac o volontiranju moguce je dobiti odabirom poveznice ,IspiSi* koja se nalazi u koloni ,Obrazac” (slika
8.).

CBRAZAC IZVJESCA ORGANIZATORA VOLONTIRANIA O OBAVLIENIM USLUGAMA ILI
AKTIVNOSTIMA ORGANIZATORA VOLONTIRANJA

Waziv | sel':\:lioe ::;-'ga'ﬁia'!':':l 'Eclm:ﬁnli: [Tesina 'uunr;ii. Adresa tesine J'\:i'ug: 13, 10000 'Z'a-;é'n

Profiirsta organizatons wolontrania: Drzavno Hjsio

| Wremenska razobls 2008
| Ukupan bro] volonters ok futenih U T
orpanizaciju tiekanm vemenskog g
mziobiia miedtivani: 3

| Bl wolontera prema spol [ Birof voiorzera prema dabi: | [ Erol woionitera prema driavijanstng
[ ¥ I [ | e 0 | omavimnias | [ |
| M | B ] 15-18 [ | 2ranc | F] |
18-2= 3
250 E
4165
5B 1 vige o
Ukupan bro) zall volontraria cstvarenih u
organizacl u Wremensioe razdabju b
ovjeStovanja:
Trofkov! volonters (ukupan o
1,200.00 kn

trodkova Ispatenin volombeimai;”

irsta akivnost U Koju 6L wolontes Dl ukjugen ljekom vremenskoq [Ez00b|a v=sEvana

Aministraiine suge

BT

Broj sali: =5
gl |NPf. uredska lorespodencia, arnivimanie, rada zapisnita, drugl administratini pasiol
| Napomerar |
; Fizitkl posiow il usiuge
Brojuntt: €
Opis: |npr. uredenjeififcenje nmin povriisa, dostwa ogrieva, wredenje okucnice
| Napomerar |
o bl Zagret, 13,01 2040

Slika 8. Obrazac
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.

Za izmjenu bilo kojih podataka o volontiranju potrebno je miSem kliknuti na ikonu #<I koja se nalazi u koloni
.lzmjena“. Tada se otvori ista stranica kao kod dodavanja novog izvjeStaja, samo su u ovom sluaju sva
polja popunjena sa odgovaraju¢im podacima (slika 9.).

S8d¢ Republika Hrvatska ina

Ministarstvo obitelji, branitelja TESTHAU

i medugeneracijske solidarnosti
1 Evidenciia volortivanja § Pramjsre lozinke § Pomad § Odjava |

Evidencija volontiranja
ey

Evidencija volontiranja ' Podaci o organizatory - Yremenski rokovi unosa podataka &

Aktivnosti [Giczs Il bt st

) ) < Vi
*Organizator Testna udruga westa: Drawno tijela O e ] provedeno na

Volontiranje 0ta#i /Povratak na poietnu stranicu [

ktivnosti (h) Napomena

*Godina 2008
*Ukupan broj sativolontiranja 26 [0 | Administrativne usluge ~| |20
*Trogkovi volontera 1,200.000kn

FUkupni braj volontera 20
[ | Fiziéki poslavi il usluge v | |6

Frerma spolu:
*ienski |15 *Muski |5
Prema dobi 1-2
*0d0-150 *0d15-18 |4 Bodeti o il fierlet
*0d19-2513 *od 26- 40 |2
*od41-85 1 *0d 66 navige |0
Prema drZavljanstu.
*Drzavliani RH 18 FStranci |2

*izviestaj zakljuian | Ne v

Slika 9. Izmjena podataka o izvjeStaju

Nakon promjene podatka o aktivnostima potrebno je pritisnuti tipku ,Spremi aktivnost” kako bi se
promijenjene vrijednosti pohranile u bazu podataka. Ako niste sigurni u ispravnost novih podataka pritisnite
tipku ,OtkaZi“. Nakon mijenjanja podataka u regiji ,Volontiranje" potrebno je pritisnuti tipku ,Prihvati
promjene” kako bi se promjene pohranile (odnosno, ako niste sigurni u ispravnost novih podataka pritisnite
tipku ,OtkaZi/Povratak na pocetnu stranicu®).

Medutim, ako je potrebno izbrisati podatke o izvjeStaju onda je nuzno prvo izbrisati sve podatke o
aktivnostima. To se obavlja oznagavanjem kvadratnih kucica koje se nalaze na lijevoj strani regije
»Aktivnosti“. Nakon odabira odgovarajuéih/svih aktivnosti potrebno je pritisnuti tipku ,ObriSi aktivnost®.
Nakon brisanja svih aktivnosti, u regiji ,Volontiranje* se pojavljuje tipka ,ObriSi“. Klikom na navedenu tipku
briSu se i svi podaci unutar regije ,Volontiranje” te se aplikacija usmjerava na pocetnu stranicu.

U slu€aju da ste sigurni u ispravnost svih podataka te da podatke viSe ne¢ete mijenjati u regiji ,Volontiranje*
za polje ,lzvjeStaj zaklju¢an* odaberite vrijednost ,Da“ te pritisnite tipku ,Prihvati promjene®. Zatim je
potrebno sa tipkom ,OtkaZi/Povratak na po€etnu stranicu” se pozicionirati na pocetnu stranicu (slika 10.).
Sada je izvjeStaj prebacen u regiju ,Volontiranje-zaklju€ani izvjeStaji“ te viSe niste u mogucénosti mijenjati
podatke o istom, dok je pregled podataka identi€an onome u regiji ,Volontiranje*. Medutim, ako u nijjednom
trenutku ne promijenite vrijednost polja ,lzvjeStaj zaklju€an“ onda se isto automatski podeSava na vrijednost
,Da“ na datum roka unosa podataka o volontiranja za odredenu godinu (poglavlje 2.3.).
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888 Republika Hrvatska ina ;

Ministarstvo obitelji, branitelja
i medugeneraciiske solidarnosti TESTHAU
i Evidencija volontiranjs # Promjena lozinke § Pomod § Odjava §

Evidencija volontiranja
|

| Bvidencija volontiranja : Podaci o organizatory | Yremenski rokovi unosa podataka -

Volontiranje

Mema podataka.

Volontiranje-zakljucani izvjestaji

Ime Prezime Ukupan

i A
Organizator odgovorne osobe odgovorne osobe brojvolontera

Ukupan broj sati Troskovi Godina Aktivnosti Obrazac

Testna udruga Ivo It 20 26 1,200.00 kn 2008 Altivnosti Ispisi

1-1

Slika 10. Zaklju¢ani izvjeStaj

2.2. Podaci o organizatoru

Za promjenu vlastitih podataka, odnosno podataka o organizatoru volontiranju te o odgovornoj osobi za istog
potrebno je u podizborniku odabrati poveznicu ,Podaci o organizatoru®. Otvori se stranica kao na slici 11.

Aty Republika Hrvatska ina P

Ministarstvo obitelji, branitelja
i medugeneracijske solidarnosti TESTHAL
i Evidencia volontiranja { Promjena lozinke § Pomod § Odjava

Evidencija volontiranja
|

{ Evidencija wolontiranja | Podaci o organizatoru | “Wremenzki rokovi unosa podataka :

Podaci o organizatoru [ Otkasi |
Fyrsta organizatora | Dréavno tijelo -
*0IB |54689738877 FNaziv | Testna udruga
*adresa [Adresa testne udruge 13 Fyiesto 5

Forisnickn ime TESTNAUG-10 znakova)

*E-mail |ivo ivic@testnau hr FTelefonski broj | 01~ 1444 L4444
Odgovorna osoba
oIB Ime Prezime Funkcija Vrilediod ¥ Vrijedi do

odgovorne osobe odgovorne osobe

23414367839 Ivo Iwic: Predsjednik  13.01.2010

Slika 11. Podaci o organizatoru volontiranja

Podatke o organizatoru mijenjate unutar regije ,Podaci o organizatoru“. Jedini podatak koji niste u
mogucnosti promijeniti je korisni¢ko ime. Nakon Sto ste izmijenili podatke potrebno je pritisnuti tipku ,Prihvati
promjene”, odnosno tipku ,Otkazi* ako niste sigurni u ispravnost novih podataka.

Podatke o odgovornim osobama nije moguce mijenjati, ve¢ ste klikom na tipku ,Dodaj odgovornu osobu® u
mogucnosti samo dodati podatak 0 novoj odgovornoj osobi (slika 12.). Nakon ispunjavanja svih podataka
potrebno je pritisnuti tipku ,Spremi“ kako bi se podaci pohranili u bazu podataka (odnosno tipku ,OtkaZzi“ ako
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ne Zelite pohraniti podatke o novoj odgovornoj osobi). Aplikacija vas potom usmjerava na prethodnu stranicu
te moZete primijetiti da su se u regiji ,Odgovorna osoba“ kolone ,Vrijedi od" te kolona ,Vrijedi do* automatski
popunile sa odgovaraju¢im datumima.

Ako je ipak samo potrebno promijeniti podatke o postojeéoj odgovornoj osobi, odnosno nije potrebno
dodavati novu osobu, tada trebate kontaktirati djelatnike Ministarstva obitelji, branitelja i medugeneracijske
solidarnosti.

#8082 Republika Hrvatska inE .

Ministarstvo obitelji, branitelja TESTHAU

i medugeneracijske solidarnosti i i A . i
i Evidencija volortiranja i Promjena lozinke i Pomod § Odjava i

Evidencija wvolontiranja
|

| Evidencija volontiranja | Podaci o organizatoru | ‘remenski rokovi unoza podataka -

Odgovorna osoba =3

*0rganizator volontiranja Testna udruga vsta: Driavno tijela
*Funkeija odgovorne osobe | Predsjednik

*0IB odgovarne osobe ||

*lme odgovorne osobe *Prezime odgovorne osobe

Slika 12. Dodavanje nove odgovorne osobe

2.3. Vremenski rokovi unosa podataka

Za pregled rokova unutar kojih je za odredenu godinu potrebno ispuniti izvjeStaj o volontiranju potrebno je u
podizborniku odabrati ,Vremenski rokovi unosa podataka“ (slika 13.). Nakon tih rokova viSe niste u
mogucnosti dodati izvjeStaj o volontiranju za odgovaraju¢u godinu, dok se na taj datum svi postojeéi izvjeStaji
za odgovarajucu godinu zaklju€avaju te viSe niste u mogucnosti mijenjati podatke o istima.

. ]
#ide Republika Hrvatska lna :
Ministarstvo obitelji, branitelja
% i medugeneracijske solidarnosti TESTHAL
i Evidencija wolortiranja § Promjena lozinke i Pomod § Odjava §

Evidencija volontiranja
i e |

| Evidencija volontiranja © Podaci o organizatoru | Viremenski rokovi unosa podataka :

Vremenski rokovi za unos podataka

Godinag Rok
2008 01.03.2009
2009 01.03.2010

1-2

Slika 13. Vremenski rokovi za unos podataka
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3. Promjena lozinke

Lozinku u svakom trenutku moZzete promijeniti odabirom poveznice ,Promjena lozinke" koja se nalazi u
glavnom izborniku. Otvara se novi prozor kao na slici 14.

#8808 Republika Hrvatska =
% Ministarstvo obitelji, branitelja InE ;

i medugeneracijske solidarnosti TESTMAL

*atara lozinka |
Fhlova lozinka |

*Ponovi nowy lozinku |

Prihwati promjenu lozinke

Slika 14. Promjena lozinke

Nakon unosa svih potrebnih podataka potrebno je pritisnuti tipku ,Prihvati promjenu lozinke®. Ako ne Zelite
promijeniti lozinku samo pritisnite tipku ,,Otkazi“.

3.1. Izgubljena lozinka/korisni  €ko ime

Ako ste zaboravili korisni€ke podatke vezane uz prijavu u aplikaciju potrebno je Ministarstvu obitelji, branitelja
i medugeneracijske solidarnosti, na e-mail adresu volontiranje@mobms.hr, poslati naziv organizatora
volontiranja te opis poteSkoc¢e na koju ste naisli.
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